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INFORMACION GENERAL

Operador Logistico: Consorcio Logistica MEN 2019-2021 No Contrato: 1247601 DE 2019

Dependencia MEN: Direccién de Calidad para la Educacién preescolar Basica y Media - DCPBM y
PTA

Nombre del evento: Eventos virtuales Liderazgo

No. Solicitud Evento: 015-ODT2 Educativo Directivos Docentes

Titulo del video: Experiencias PTA propuesta retos para gigantes (Testimonios)

Numero de video: 24-6 |Curso: Formacién
Nombre del conferencista: Maritza Contreras Trillos
Fecha de grabacion: N/A ‘ Hora de grabacion: N/A ‘ Duracidn grabacion video: N/A

Fecha establecida para cargue del video en plataforma: 28/07/2020

OBSERVACIONES GRABACION:

La interventoria realiz6 el acompafamiento a la asesoria para la grabacion de los videos
con el tutor convocado, por parte del profesional de la Universidad Nacional de Colombia
UNAL se utilizd para el proceso de capacitacién la plataforma digital Meet, mediante Ila
cual, se brindaron las instrucciones para la grabacién de los 6 videos. Paralelamente se
hizo uso del programa OBS de acuerdo con el enlace enviado por el profesional de la
UNAL. Posteriormente, se da las orientaciones para configurar cada una de las opciones
del mendu, ubicadas en el lado izquierdo de la pantalla, indicando que la configuracion
gueda guardada para el momento que se requiera utilizar, de igual forma, si para el video
se cuenta con la participacidon de otros docentes, los ajustes de configuracién, se deben
hacer tal cual se indicd en esta asesoria.

Por parte del profesional de la Universidad Nacional de Colombia UNAL, se brindan las
siguientes orientaciones para la grabacion de los videos:

1. Incluir el logo de PTA, configurar el fondo, teniendo en cuenta que la imagen esta
mas grande que el fondo, le indica la forma de configurar y ajustar el tamafio a la
pantalla, de tal forma que se vea el fondo azul y la cdmara con la imagen del tutor.

2. Para pasar de la pantalla completa de Power Point a OBS y viceversa se hace uso
del comando (Tecla Alt y flecha tabulacién).

3. Para hacer los cambios entre escenas (pantalla completa en PPT y pantalla con
camara para que se vean los tutores) es necesario crear, configurar las fuentes y
para hacer cambios entre pantallas se digita la tecla del nimero 1 6 el numero 2
dependiendo de la pantalla que se quiera mostrar.

4. Por otro lado se indica que con la tecla letra R la cual corresponde a recording
(grabacion) esta tecla se utiliza tanto para iniciar y/o suspender la grabacidn.

5. Se recomienda calcular las escenas a grabar conforme al contenido establecido a
fin de no superar el tiempo establecido.
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6.

Si se presentan equivocaciones durane la grabacién, no es necesario inicar de
nuevo, se debe hacer una pausa mental de aproximadamente 3 segundos, retomar
el contenido y continuar, sin embargo, es importante notificar estas
equivocaciones para hacer las correcciones al momento de la edicidn.

Orientaciones generales:

1.

Son 6 videos cada uno mdaximo de 5 minutos, se pueden agregar imdgenes,
presentaciones o imagenes propias, en caso de incluir material distinto al creado
por el docente, se debe contar con las autorizaciones respectivas. Para el caso de
imagenes lo ideal es descargarlas del buscador Google haciendo la busqueda de las
mismas en busqueda segura. Si hay dudas respecto a la busqueda del material para
los videos, se pude solicitar asesoria a Juan Sebastian Laverde, profesional de la
UNAL.

Es importante recordar que el total de videos son 6, cada uno debe tener el saludo,
la presentacion del tema a tratar y finalmente la despedida.

Finalmente Juan Sebastian les confirma que deben subir los videos a la carpeta,
segln el link que serd enviado, en un plazo maximo de 2 dias, con el fin de
editarlas y enviar el video al MEN en la fecha requerida.

OBSERVACIONES A VIDEO CARGADO EN PLATAFORMA:
No se presentan observaciones al video, tampoco fallas en la verificacién en YouTube ni
en el portal de Colombia aprende del MEN.

Aspectos a verificar:

ITEM DESCRIPCION SI | NO [ N/A OBSERVACIONES

Fecha de cargue del video en 24 de julio de 2020. Evidenciado en
1. X . e .

YouTube. registro fotografico adjunto.
) Tiempo de duracién del video | X 5 min y 6 seg. Evidenciado en registro
) segun validacion en YouTube. fotografico adjunto.
3 Numero de visitas en YouTube. X 1 visita. Evidenciado en
) fotografico adjunto.
4 Cortinilla del MEN al inicio del X Evidenciado en registro fotografico
© | video. adjunto.
5 Slide del titulo del video. X Evidenciado en registro fotografico
) adjunto.
6 Slide del nombre del X Evidenciado en registro fotografico
) conferencista. adjunto.
7 Fallas del video durante su X
" | emisidn: audio, imagen.
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8 Cortinilla del MEN al cierre del X Evidenciado en registro fotografico
© | video. adjunto.
Cargue del video en la Evidenciado en registro fotografico
9. plataforma Colombia Aprende. X adjunto.
10 Estado del video en YouTube X Evidenciado en registro fotografico
" | (oculto). adjunto.
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